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	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення

	2.
	Формування та друк заяви у двох примірниках, на яких заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення

	5.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	Державна реєстрація інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів. 

	5.2.
	[bookmark: _GoBack]прийняття рішення про державну реєстрацію прав, про зупинення розгляду заяви, про відновлення розгляду заяви, про залишення заяви без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В день прийняття відповідного рішення державним реєстратором

	7.
	Друк, видача або надсилання поштою відповідного рішення державного реєстратора (за бажанням заявника), інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (в разі сплати), документів, що подавалися.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В день повернення прав на обробку заяви

	8.
	У разі подання заявником додаткових документів, необхідних для державної реєстрації до раніше поданої заяви (після прийняття рішення про зупинення розгляду), - виготовлення електронних копій документів, які донесені заявником, шляхом сканування та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, редагування заяви, її друк та проставлення підписів.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	30 днів з моменту отримання заявником рішення про зупинення розгляду



